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ข้ันตอนที ่1 

1.1 ใหค้ลิกที่ ปุ่ ม Form เพ่ือท ำกำรลงชื่อเขำ้ใชง้ำน  

 

 

 1.2 ปอ้น User Id และ Password เพ่ือเขำ้สูร่ะบบ 

 

User Id  

 Password 



ข้ันตอนที ่2 
2.1 เมื่อเขำ้สูร่ะบบ จะพบกบัหนำ้ Form  

 

 

2.2 ใหก้รอกรำยละเอียด (1)เลขท่ีหน่วยงำน (2)เลขท่ีหนงัสือ (3)เร่ือง (4)หน่วยงำน  

(5)หน่วยงำนสำขำ (6)วนัท่ี (7)หมวด (8)รำยละเอียด (9)ไฟลแ์นบ และกดปุ่ ม Submit 

หมายเหตุ : 1. หำ้มกดปุ่ ม Enter ที่ Keyboard  

                   2. ไฟลแ์นบตอ้งขึน้ตน้ดว้ยตวัเลขหรือภำษำองักฤษเท่ำนัน้ 

 จ ำนวนไฟลส์งูสดุที่สำมำรถแนบได ้1 ไฟล ์นำมสกลุไฟล ์คือ .pdf 



ข้ันตอนที ่3 

 3.1 ดรูำยละเอียดคลดิที่ปุ่ ม Read More  

 

 3.2 หนำ้รำยละเอียดหนงัสือ (1)เลขท่ีหน่วยงำน (2)เลขท่ีหนงัสือ (3)เร่ือง (4)หน่วยงำน 

(5)หน่วยงำนสำขำ (6)วนัท่ี (7)หมวด (8)รำยละเอียด (9)ไฟลแ์นบ  

 

 

 

*หมำยเหต ุ: หำกพิมพผ์ิดหรือตอ้งกำรแกไ้ข ใหท้ ำใหม่ทัง้หมด  

(สว่นเนือ้หำที่ท ำผิดโทร.302 เพ่ือแจง้ลบ) 

 

หำกมีขอ้สงสยัหรือค ำถำมเพ่ิมเติมติดต่อ :  ศนูยเ์ทคโนโลยีสำรสนเทศ โทร.302 


